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PORTARIA N.° 002/2026

Regulamenta, no ambito da Camara
Municipal de Itauba , Estado de Mato
Grosso, O PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL — PCO/2026

a que se refere o inciso VII do art. 12 da
Lei n®14.133, de 01 de abril de 2021.

O PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DE ITAUBA, senhor
VALDIR MATHIAS, no uso das
atribuicdes que Ihe confere o art. 34°, I,
C, da REGIMENTO INTERNO, e tendo
em vista o disposto na Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

RESOLVE:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Obijeto e ambito de aplicacao

Art. 1° Esta Portaria regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n°

14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratages anual, no
ambito da Camara Municipal de ITAUBA - MT.

Definicdes

Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - autoridade competente - agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitacGes, 0s contratos ou a ordenagédo
de despesas realizados no &mbito da Camara Municipal de Itauba .

Il - requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de

contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-la;

I11 - &rea técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre
0 objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de
demanda, e promover a agregacao de valor e a compilacdo de necessidades de mesma

natureza,
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IV - documento de formalizacdo de demanda - documento que fundamenta o
plano de contratacbes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratacéo;

V - plano de contratagdes anual - documento que consolida as demandas que

6rgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

VI - setor de contratacdes - unidade responsavel pelo planejamento, pela
coordenacdo e pelo acompanhamento das a¢es destinadas as contratacGes, no ambito
da Camara Municipal de ITAUBA ; e

8§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico
ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, observado o disposto no inciso 111 do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de
novas estruturas nas unidades organizacional da Camara Municipal de Paranaita dos érgdos e das
entidades.

CAPITULO I
DO FUNDAMENTO
Obijetivos
Art. 3° A elaboracdo do plano de contratacdes anual pela Camara Municipal de
ITAUBA - MT tem como objetivos:
| - racionalizar as contratacGes das unidades administrativas de sua competéncia, por
meio da promocdo de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
economia de escala, padronizacdo de produtos e servicos e reducdo de custos
processuais;
Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de
logistica sustentavel e outros instrumentos de governanca existentes;
I11 - subsidiar a elaboracéo das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas;

V - sinalizar intengbes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO 11l
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DA ELABORACAO

Diretrizes

Art. 4° Até a primeira quinzena de JUNHO de cada exercicio, a Camara
Municipal de ITAUBA elaborara seu plano de contratacbes anual, o qual contera todas
as contratacGes que pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas:
| - as contratacOes diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n® 14. 133,
de 2021;

8§ 1° O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracéo, a consolidacéo e a

aprovacéo do plano de contratagdes anual pela Camara Municipal de ITAUBA - MT.
Excecoes
Art. 5° Ficam dispensadas de registro no plano de contratacdes anual:

| - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n°

12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipéteses legais de
sigilo;

Il - as contratacdes realizadas por meio de concessdo de suprimento de fundos, nas
hip6teses previstas no art. 45 do Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

Il - as hipoteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021;

IV - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que
trata 0 § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

Procedimentos

Art. 6° Para elaboracgdo do plano de contrataces anual, o requisitante preenchera

0 documento de formalizacdo de demanda com as seguintes informacdes:

| - justificativa da necessidade da contratagéo;

Il - descri¢éo sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento
simplificado, de acordo com as orientacGes do setor de licitagdo, cabendo este, quando

for necessério, buscar essa informacdo no mercado fornecedor, caso ainda néo tenha;
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V - indicacdo da data pretendida para a conclusao da contratacéo, a fim de nao gerar

prejuizos ou descontinuidade das atividades;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de
acordo com a metodologia estabelecida pela Camara Municipal de ITAUBA - MT;

VII - indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execu¢do, com vistas a determinar a sequéncia em
que as contratacdes serdo realizadas;

VIII - nome da area requisitante ou técnica com a identificacao do responsavel.

Pardgrafo unico. Para cumprimento do disposto no caput, deverd apresentar 0s
elementos necessarios (Estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto,
projeto basico e demais documentos adequados a espécie) quando da efetivacdo das
providéncias licitatorias, na forma da Lei.

Art. 7° O documento de formalizacdo de demanda poderd, se houver necessidade,
ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise, complementacdo das

informacdes, compilacdo de demandas e padronizacao.

Consolidacéo
Art. 8° O setor de contratagdes consolidara as demandas encaminhadas pelos

requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdao de esfor¢os de contratacdo e a
economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contrata¢6es anual, observado o disposto no art.
119

Il - elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para 0 inicio do processo de contratacdo e a
disponibilidade orcamentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitacdo do processo de contratagdo ao setor de contratagdes constard do
calendério de que trata o inciso Il do caput.
§ 2° O processo de contratagdo de que trata o § 1° serda acompanhado de estudo

técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto bésico, considerado o
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tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de
trabalho na instrucdo do processo.
§ 3° O setor de contratagGes concluiréd a consolidacdo do plano de contratagdes anual até 30 de abril do

ano de sua elaboracdo e o encaminhara para aprovagao da autoridade competente.

CAPITULO IV

DA APROVACAO
Autoridade competente

Art. 9° Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboracdo do plano de
contratagBes anual, a autoridade competente aprovara as contratagdes nele previstas,
observado o disposto no art. 4°.

8§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contrataces anual
ou devolvé-lo ao setor de contratacBes, se necessario, para realizar adequacdes junto as
areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

§ 2° O plano de contratagdes anual aprovado pela autoridade competente sera
disponibilizado automaticamente no site oficial da Camara Municipal, observado o

disposto no art. 10.

CAPITULO V

DA PUBLICACAO
Divulgacéo

Art. 10. O plano de contratacfes anual da Camara Municipal sera disponibilizado
automaticamente no sitio eletrénico da Camara Municipal de ITAUBA - MT, no prazo
de quinze dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovacdo, revisao e

alteracéo.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Inclusdo, exclusao ou redimensionamento
Art. 11. Durante o ano de sua elaboracéo, o plano de contratacdo anual podera ser

revisado e alterado por meio de inclusdo exclusdo ou redirecionamento de itens : nas

seguintes hipoteses:
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I - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboracdo do plano de
contratacdes anual, para a sua adequacéo a proposta orcamentaria da Camara Municipal;

Il - na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentaria Anual, para adequagédo
do plano de contratacdes anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo Unico. Nas hipdteses deste artigo, as alteracdes no plano de contratacdes
anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e 11 do
caput.

Art. 12. Durante 0 ano de sua execucdo, o plano de contratacdes anual podera ser
alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. O plano de aprovado pela autoridade competente serd disponibilizado
automaticamente sitio eletronico da Camara Municipal, observado o disposto no art. 14.

contratacdes anual atualizado e

Art. 13. O setor de contratacfes verificara se as demandas encaminhadas constam
do plano de contrata¢fes anual anteriormente a sua execucao.

Paragrafo Unico. As demandas que ndo constarem do plano de contratacfes anual
ensejardo a sua revisao, caso justificadas, observado o disposto no art. 16.

Art. 14. As demandas constantes do plano de contratagfes anual serdo formalizadas
em processo de contratagdo e encaminhadas ao setor de contratacbes com a antecedéncia
necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput do art.

6°, acompanhadas de instrucdo processual, observado o disposto no § 1° do art. 8.

Relatoério de riscos

Art. 15. A partir de julho do ano de execucdo do plano de contratacbes anual, 0s

setores de contratacbes elaborardo, relatérios de riscos referentes a provavel ndo

efetivacdo da contratacdo de itens constantes do plano de contratacdes anual até o
término daquele exercicio.

8 1° O relatorio de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentacao
devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

8 2° O relatorio de que trata o § 1° serd encaminhado a autoridade competente para

adocédo das medidas de correcdo pertinentes.
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8 3° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagbes anual, as contratacdes
planejadas e ndo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucéo, e,
se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratacdes referente ao ano

subsequente.
CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS
Orientagdes Gerais
Art. 16. Os servidores que utilizarem que derem ensejo ao ndo cumprimento dos
termos instituidos nesta Portaria, especialmente quanto os prazos aqui assinados,
responderdo pelas as transgresses que proporcionarem, as quais serdo regularmente

apuradas em processo administrativo quando ndo devidamente justificados.

Art. 17 — Anexo Plano de Contratacdo Anual.

Art. 18 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo ou afixacéo,

revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de ITAUBA - MT, 06 de marco de 2026.

VALDIR MAT.
PRESIDENTE
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ANEXO UNICO DA PORTARIA 002/2026
PLANO CONTRATACAO ANUAL/2026

suporte técnico, manutengdo e locagdo de sistema
administrador do website, e PORTAL TRANSPARENCIA de
acordo com a Lei Complementar 131/2009 de 27 de maio de
2009.

qualidade da prestagdo de servigo desenvolvido.

GB - GABINETE PRESIDENCIA
N2 | Descrigdo do Objeto Justificativa Data prevista da | Valor no exercicio Grau de
Licitaco RS Prioridade
1 Contratagdo de empresa especializada em fabricagdo e projetos | Faz -se necessario uma reforma dos moveis la existentes | 2 semestre 150.000,00 Alta
de moveis pestanejados para a sede da CMI devido a deteriozagdo de alguns e devido a reformas nas
salas ser preciso fazer uma nova adequagdo no mobiliario
ja existente
2 Contratagdo de empresa especializada em criagdo, hospedagem | Buscando organizar e otimizar os trabalhos, que estdo em
de website na rede mundial de computadores, incluindo | constante desenvolvimento e evolugdo e para garantir a | 22 Semestre RS 22.434,48 Alta
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limpeza e alimentagdo.

3 Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de | Faz-se necessério buscar melhorar a qualidade dos servigos
servigos de Internet para atendimento das necessidades | que sdo prestados pelo Poder Legislativo para elevar a
do plano de trabalho da Camara Municipal de Italiba, na | execuc3o das atividades diarias mais eficientes e eficazes | 22 Semestre R$10.000,00 Alta
velocidade 4de 150 megabyte. Fornecimento de Link de | com implantacio da tecnologia.
Internet como servigos, com IP Fixo e vélido por meio de
Infraestrutura de fibra Optica, incluindo servigos de
instalacdo, assinatura mensal de acesso a internet via link
dedicado 150 Mega dedicado. Contratacdo de empresa
para prestacdo de Servi¢o de internet fibra 6ptica (Plano
Dedicado) link de dados 150 MB na modalidade com
regularidade contratual para o acesso.
4 Contratagdo de Energia elétrica O fornecimento de anergia elétrica é essencial nos dias
atuais para o atendimento ao publico 12 Semestre R$15.000,00 Alta
5 |Aquisicdo e implantagdo de Cameras para gravagao de sessdo Por ser considerada essencial e imprescindivel para a
transparencioa dos atos legisltivos. 22 Semestre R$6.000,00 Media
6 Contratagdo De Empresa Especializada Em Servicos De | Torna se indispensdvel para o Legislativo a contratagdo de
Seguranca E Medicina Do Trabalho. uma empresa especializa a fim de Elaborar Programa De
PGR — Elaboragcdo De Programa De Gerénciamento De | 22 Semestre R$5.000,00 Alta
Riscos. PCMSO — Elaboragdo De Programa De Controle
Médico De Saude Ocupacional — LTACAT — Elaboragdo De
Laudo Técnico Das Condigdes Ambientais De Trabalho E
Esocial — Envio Mensais Dos Eventos Do E- Social.
7 Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos | Faz-se necessario para gerar as informagdes nos moldes do
de envio e acompanhamento carga mensais e tempestivas — | APLIC para atender ao TCE-MT, como também digitar e | 12 Semestre RS 47.000,00 Alta
APLIC E ASSESSORIA E CONSULTORTIA CONTABIL protocolar as cargas exigidas no prazo estabelecido através
da Resolugdo Normativa n. 034/2.014 TP- TCE/MT.
8 Aquisicdo de servigo e materiais grafico. A aquisicdo de materiais graficos é imprescindivel para
suprir as necessidades e garantir o abastecimento interno | Ao longo  do | R$6.500,00 Baixo
e atender as constantes demandas do Legislativo. exercicio
09 | Aquisi¢do de material de consumo, limpeza e alimentagdo Buscando atualizar o estoque do almoxarifado do
Legislativo existe a necessidade da aquisicdo de material | 22 Semestre R$15.000,00 Baixo
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10 | Contratagdo de servigos de limpeza, conservagao e jardinagem | Buscar manter em dia os servicos de limpeza, dedetizagdo, | 12 Semestre R$5.000,00 Alta
do Legislativo poda de arvores, conservagdo do jardim e patio do
Legislativo
11 | Material de Expediente Para suprir o estoque do almoxarifado do Legislativo 22 Semestre R$5.500,00 Baixo
12 | Aquisi¢do de veiculo proprio para o Poder Legislativo. Viabilizar o servigo legisltivo com o deslocamento de 22 Semestre R$500.000,00 media
servidores e vereadores para participagdo nos cursos e
realkiozarem suas atividades parlam,entares no estado de
MT
13 | Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servicos | Viabilizar o deslocamento de servidores para participacdo | Ao longo de todo | R$50.000,00 Alta
de fornecimento de passagens aéreas e terrestres para viabilizar | nos cursos e reuniGes de Vereadores exercicio
a capacitagdo de servidores e suprir a necessidade dos
vereadores.
14 | Cursos e Capacitagdes Viabilizar o aprimoramento dos servidores e Vereadores Ao longo do | R$20.000,00 Alta
exercicio
15 | Contratacdo de Empresa especializada em vendas e Confecgdo | Existe a necessidade de substituicdo das bandeiras atuaise | 12 Semestre R$5.500,00 Baixo
da aquisi¢do de bandeira. manter o estoque eventual reposigcdo.
16 | Aquisicdo de Extintores Manter a seguranga do legislativo, prevenindo incéndio 29 Semestre R$1.4000,00 Médio
17 | Contratagdo de empresa especializada em manutencdo e | Contratacdo de empresa especializada em manutengdo e Ao longo do | R$10.000,00 Médio
conservagao de informética. conservagdo de informatica serd para garantir o exercicio
funcionamento dos equipamentos agilizando os trabalhos
servidores
18 | Contrata¢do de empresa especializada em Manutencdo Dos Ar | Contratacdo de empresa especializada em Manutencdo | Ao longo  do | RS 15.000,00 Médio
Condicionado Dos Ar Condicionado para manter a vida util dos aparelhos. | exercicio
19 | Manutengdo no prédio da Sede do Legislativo Manutengdo na Sede do Legislativo (encanamento, troca Ao longo do | R$15.000,00 Baixo
de janela, conserto de porta) exercicio
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20 | Armazenamento de dados do servidor em nuvem Necessidade de armazenamento de informacgdo do servidor| Ao longo do ano RS 7.000,00 Media

desta casa em nuvem devido seguranca a agilidade.

21

VALDIR -
PRESIDENTE
&
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